Alapveté jogszabalyok

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény

Az elektronikus iligyintézé€s €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi

CCXXII. torvény

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény

A nemzetiségek jogair6l szol6 2011. évi CLXXIX. torvény
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Okirat szama: 1GSZ/8/2020.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete alapité okiratat a kovetkezék
szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv

megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Lajosmizse Varos Onkorményzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6050 Lajosmizse, Ceglédi ut 1.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
Iskolai Konyha és Etkezde 6050 Lajosmizse, Ceglédi ut 1.
Ovodai konyha 6050 Lajosmizse, Attila u. 6.
3 Ovodai és Bolcs6dei 6050 Lajosmizse, Szent Lajos u. 19.
talal6konyha
4. Ovodai talalékonyha 6050 Lajosmizse, Rakoczi u. 30.
5 Fels6lajosi Iskolai 6055 Fels6lajos, Iskola u. 16.
' talal6konyha
. Fels6lajosi Ovodai 6055 Felsélajos, Ovoda u. 2.
] talal6konyha

2. A Kkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6 rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990.09.30.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
2.2.2. székhelye: 6050 Lajosmizse, Varoshaz téer 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete



3.1

4.1.

4.2.

A koltségvetési szerv irdnyit6 szervének/feliigyeleti szervének
3.1.1. megnevezése: Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 6050- Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: Felelds a hozzd rendelt kéltségvetési szervek
miikodtetéséért, a gazdalkodds megszervezéséért és irdnyitasaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 21/A. §-ban
foglalt intézményi gyermekétkeztetés és a 21/C. §-ban foglalt sziinidei gyermekétkeztetés
feladatanak ellatasa.

A koltségvetési szerv fGtevékenységének dllamhdztartési szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

841117 Kormadnyzati és 6nkormanyzati intézmények
ellatd, kisegitd szolgdlata

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az intézményi gyermekétkeztetés és a sziinidei
gyermekétkeztetés feladatainak ellatasa.

Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza és Konyvtara, valamint Lajosmizse VAaros
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete vonatkozasiban ellatja az alabbi
feladatokat:

4.3.1.a koltségvetési szerv koltségvetésének elGiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

4.3.2.a koltségvetési szerv miikodtetésével, lizemeltetésével, a koltségvetési szerv
vagyongazdalkodasa koérében a beruhazassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval,

védelmével kapcsolatos feladatokat, és

4.3.3. a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szerv 4.2.1. és - ha nem
szolgaltatas-vasarlassal torténik annak ellatasa - a 4.2.2. pont szerinti feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészdm kormanyzati funkcié megnevezése

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok

013360 Més szerv részére végzett pénzligyi-, gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgdltatasok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

072420 Egészségligyi, laboratériumi szolgdltatdsok




086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa,
mikodtetése

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok
nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni
ellatasat biztosit6 intézményben

10

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

4.5.

4.6.

5.1.

5.2,

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Lajosmizse Varos és Felsélajos
Kozség kozigazgatasi teriilete

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatdra: A koltségvetési szerv -
eszkozeinek, szabad kapacitdsanak hasznositisa érdekében - Kkorlatozott mértékben
vallalkozasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az
alaptevékenységét és az ebbdl fakado6 kotelezettségeinek teljesitését. Vallalkozasa kizarodlag
az ideiglenese szabad helyiségek hasznositasara, valamin a szolgaltatasok értékesitésére
terjedhet ki, azzal a megkotéssel, hogy azokat csak az alaptevékenységéhez kapcsoloddan
végezheti. Vallalkozasi tevékenységének felsé hatara a médositott kiadasi el6iranyzatok
aranyaban: 33%.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezet6jét és
gazdasagi vezetGjét a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL térvény, az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény és az allamhaztartasrél szélé torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet alapjan Lajosmizse Varos
Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatdi jog
gyakorldja Lajosmizse Varos Polgdrmestere. A kinevezés palyazat utjan 5 éves hatarozott
id6re szdl.

A koéltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdalyozo jogszabaly

Kozalkalmazotti jogviszony | A kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvény

Munkaviszony A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L.
torvény

Megbizasi jogviszony Polgéri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény
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ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitdé okiratnak a LAJOSMIZSE VAROS ONKORMANYZATA
INTEZMENYEINEK GAZDASAGI SZERVEZETE 2020. december 18. napjan kelt, 2020. december 22.

napjatol alkalmazando 1GSZ/7/2020. okiratszamt modositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti
tartalmanak.

Kelt: Kecskemét, 2020. december 22.
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Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Intézményeinek Gazdasagi Szervezete
6050 Lajosmizse, Ceglédi u. 1.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABAL¥ZAT
HATALYOS 2020. DECEMBER 19-TOL



1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja:

A Szervezeti és Miuikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse az
Allamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§-ban eloirtak szerint a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési intézmény adatait,
tevékenységét és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a
szervezet miikddésének belsd rendjét, és mindazon rendelkezéseket, amelyeket e jogszabaly
nem utal més hataskérbe a mindenkor hatalyos Magyarorszig kdzponti koltségvetésérol szolo
torvény rendelkezései értelmében.

Az SZMSZ feladata, hogy meghatirozza a Lajosmizse Véaros Onkorméanyzata Intézményeinek
Gazdasagi Szervezete (tovabbiakban: IGSZ) céljait, tevékenységét, feladat-ellatasi
folyamatanak &sszehangolt hatékony miilkddését, valamint annak kapesolati rendszerét.

1.2. Az intézmény megnevezése, jogallasa, tevékenységei az Alapité Okirat szerint

Az intézmény neve: Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete
Az intézmény székhelye: 6050 Lajosmizse, Ceglédi u. 1.
Az alaptevékenység ellatasat szolgalo telephelyek:

| telephely megnevezése telephely cime
1 | Iskolai Konyha és Etkezde | 6050 Lajosmizse, Ceglédi ut 1.
2 | Ovodai konyha 6050 Lajosmizse, Attila u. 6.
3 Ovodai és  Bolesddei | 6050 Lajosmizse, Szent Lajos u. 19. |
talalékonyha !
4. | Ovodai talalokonyha 6050 Lajosmizse, Rakéczi u. 30.
Felsodlajosi Iskolai | 6055 Felsdlajos, Iskola u. 16.
5. | sz
talalékonyha
Felsolajosi Ovodai | 6055 Felsélajos, Ovoda u. 2.
6. | 11z
talalokonyha
Az intézmény révid neve: 1GSZ
Az intézmény alapitas éve:  1990.09.30.
Alapitd okirat szama: IGSZ/6/2017.
Alapitd okirat kelte: 2017. julius 5.

Az intézményazonosit6 adatai:
- torzsszam: 337979
- adodszam: 15337977-2-03
- KSH szam: 15337977-8411-321-03
- pénzforgalmi fészamla: 10402599-00026419-00000004
Az intézmény alapit6 okirata a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.



Az intézmény onallé jogi személy:

Gazdasagi szervezettel rendelkezd koltség vetési szerv. Jovahagyott koltségvetésén beliil a
mindenkori hatalyos jogszabalyi keretek ko6zott onalldan miikddik és gazdalkodik. E
tevékenységen beliil 6nallé bér és munkaerd gazdalkodasi jogkorrel rendelkezik. Az intézmény
élén magasabb vezet6 beosztast kozalkalmazottként az intézményvezetd €s gazdasagi vezetd
(tovabbiakban: intézményvezetd) all. A koltségvetési szerv vezetjét és gazdasagi vezet§jét a
kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIIL torvény, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31.) korméanyrendelet alapjan Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jog gyakorldja Lajosmizse Varos Polgarmestere.
A kinevezés palyazat utjan 5 éves hatarozott idére szol.

A feladatellatast, tevékenységet szolgal6 vagyon:

Az IGSZ vagyon feletti rendelkezési jogat a Lajosmizse Véros Onkormanyzaténak az
dnkormanyzat vagyonar6l sz616 13/2012. (IV.27.) rendelete és a mindenkori hatélyos eléirdsok
alapjan megkotott vagyongazdalkodasi megallapodasban felsorolt vagyontargyak tekintetében
az 6nkormanyzat nevében ellatja a vagyongazdalkodasi feladatokat.

Az dnkormanyzat tulajdonaban alld, a kéznevelési kozfeladat ellatast biztosité ingévagyonnak
a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan térténd nyilvantartasa, selejtezése. Az 6nkormanyzat
tulajdonaban 4ll6, a kozmivelddési kozfeladat ellatdsat biztositd ingdvagyonnak a
nyilvantartasa, selejtezése.

Az IGSZ az 6nkorméanyzati koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok
eldirasainak megfelel6 hataskorrel rendelkezik és az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében
meghatdrozott koltségvetési keretein beliil, beszamolasi kotelezettséggel 6nalldan gazdalkodik.
A koltségvetési szerv az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvényben és az
dllamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan ellatja a hozza rendelt koltségvetési szerv pénziigyi-gazdalkodasi feladatait,
tovabba a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
alapjan étkezéssel, valamint a sziinidei gyermekétkeztetéssel sszefliggd egyes feladatokat.

Az intézmény alapit, iranyité szerve:
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Lajosmizse, Véroshaz tér 1.

Engedélyezett létszdm: Lajosmizse Viros Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
koltségvetési rendeletében meghatarozottak szerint
1.3. Az IGSZ alaptevékenysége

Gazdasdqgi szervezettel rendelkezd, nkormdnyzat dltal fenntartott kéltséqvetési szerv

Az IGSZ ellatja a Lajosmizse Varos Onkormanyzata altal fenntartott és m(ikodtetett —
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv pénziigyi gazdalkodasi,
szamviteli, munkaiigyi, valamint adatszolgaltatasi feladatait, miiszaki tevékenységiik
tdmogatisit a felligyeleti szerv altal jovahagyott, a Munkamegosztasi és
felel@sségvillalasi rendjére vonatkozéan kotott egyuttmiikodési megdllapodasban
foglaltak figyelembevételével, kiil6nos tekintettel az alabbiakban felsoroltakra:



elkésziti az intézményvezeté javaslata alapjan az intézmény éves
koltségvetését és beszamoloit, a gazdalkodasrél szolé beszamold jelentéseit és
gondoskodik az adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérdl;

elkésziti az addjogszabalyok altal elirt bevallasokat, gondoskodik az ebbél
adodo kételezettségek pénziigyi rendezésérdl;

az intézményi létszam és bérgazdalkodas tekintetében Lajosmizse Varos
Onkormanyzata éves kéltségvetési rendeletében meghatarozottak szerint jar
el;

az intézmény mikodési korét érinté beszerzésekkel, szolgaltatasokkal
kapcsolatban az intézményvezets kotelezettségvallalasat kovetben ellenjegyzi
az intézmények kételezettségvallalasait, és pénziigyi kihatasu dontéseit;

az intézmények szakmai teljesités igazolasat kovetSen érvényesiti és ellenjegyzi
az intézmények pénzigyi teljesitéséhez kapcsolddo bizonylatokat;

az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a 368/2011. (XII.31.)
kormanyrendeletnek megfelel6 képesitéssel rendelkezs, errél irasbeli
megbizassal rendelkez6 érvényesitd(k) végzi(k);

ellatja az intézmény miikédéséhez sziikséges pénzgazddlkodast, pénziigyi
miveleteket;

folyamatos adatszolgdltatast biztosit az intézmények és Lajosmizsei Kdzds
Onkormanyzati Hivatal részére;

gazdasagi, pénzigyi feligyeletet gyakorol a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv — Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza és
Kényvtara - felett.

1.4. Az intézmény feladatainak feladat szerinti besorolasa

F6 tevékenység: altalanos kézigazgatas

szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 841117 Kormanyzati és 6nkormanyzati intézmények ellatd,
kisegité szolgalata
Szakmai alaptevékenysége kormadnyzati funkciok szerint:
! kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
1 |013350 Az o6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
2 013360 Mads szerv részére végzett pénzigyi-, gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
3 | 013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok
4 =iu
5
6 | 096015 - Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben




7 | 096025 | Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104035 Gyermekétkeztetés  bélcs6dében,  fogyatékosok
_ nappali intézményében
9 | 104036 Munkahelyi étkeztetés bolcs6dében
= 2
| 10 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Az IGSZ vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az alapité okirata alapjan a kéltségvetési szerv — eszkodzeinek, szabad kapacitasanak
hasznositdsa érdekében — korldtozott mértékben vallalkozasi tevékenységet folytathat,
feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alaptevékenységét és az ebbdl fakadd
kételezettségeinek teljesitését. Vallalkozdsa kizardlag az ideiglenesen szabad helyiségek
hasznositdsara, valamint a szolgaltatasok értékesitésére terjedhet ki, azzal a megkotéssel,
hogy azokat csak az alaptevékenységéhez kapcsoléddan végezheti. Vallalkozasi
tevékenységének felsé hatara a mddositott kiadasi elGirdnyzatok aranyaban: 33%.

1.5. Azintézmény miikodtetését — a gazdalkodast — meghatarozd jogszabalyok:

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol;

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol;

2011. évi CXCVI. torvény a Nemzeti vagyonrdl;

2015. évi CXLII. torvény a Kézbeszerzésekrél,

2012. évi |. torvény a Munka Térvénykonyveérdl;

1992. évi XXXIII. torvény a Kézalkalmazottak jogallasardl;

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrél;

200. évi C. térvény a Szamvitelrdl;

1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol

2003. évi XClIl. torvény az Addzas rendjérdl;

1995. évi CXVII. torvény a Személyi jovedelemadordl;

2007. évi CXXVIL. torvény az Altalanos forgalmi adérél;

1993, évi XClli. térvény a Munkavédelemrél;

2011. évi CXII. térvény az Informaciés énrendelkezési jogrél és informacidészabadsagrol;
77/1993. (V.12.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIl.
térvény végrehajtasardl a helyi 6nkormanyzatok altal fenntartott szolgaltaté
feladatokat ellatd egyes koltségvetési intézményeknél;

368/2011. (X11.31.) Korm. r. az allamhaztartasrodl sz6l6 térvény végrehajtasarél;
4/2013. (1.11.) Korm. r. az dllamhaztartas szamvitelérdl;

370/2011. (XI1.31.) Korm. r. a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellenérzésérél;

305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet a k6zérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kbzadat keresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartamara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl,



41/2015. (VII.15.) BM rendelet Az dllami és nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl;
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szereplS adatok kozzétételéhez
sziikséges kodzzétételi mintakrol;

54/2014. 8XI1.5.) BM rendelet az Orszagos T(izvédelmi Szabalyzatrdl;

Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak helyi rendeletei.

1.6. Belsd kontrollrendszer

a) Vezetéi ellenérzés

A vezet6i ellenérzés valamennyi vezetdi szintre vonatkozik, az intézményvezet6tdl a beosztott,
kozvetlen munkahelyi iranyito vezetdig. A vezetdk a szervezeti hierarchidban elfoglalt
helyiiknek megfeleléen gyakoroljdk a vezetéi funkcioikat, ezen belil ellendrzési
jogosultsagukat és kotelezettségiiket.

A vezetoi ellenorzés legfontosabb elemei:

a kiadmanyozas, aldiras joga

az el6zetes egyeztetés, véleményezés jog

gazdalkodasi hataskor, ezen beliil a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés és utalvanyozas
jogositvanyai

munkaltatdi jogkor gyakorldsa

beszdmoltatas a jogszabalyokban, sajat szabalyzatokban megszabott feladatok

végrehajtasarol.

b) A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés

A feladat ellatasanak eloirasait a belsé ellenérzési (FEUVE) szabalyzata, illetve a
kockazatkezelési szabalyzat tartalmazza.

c) Fiiggetlenitett belsé ellenérzés

A belsé ellenérzési kontrollt a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal dltal megbizott
belsé ellenér latja el. Feladatat a koltségvetési szervek belsd ellendrzésére vonatkozé
jogszabalyban megfogalmazottak szerint latja el, ellenérzési program alapjan.

2. LAJOSMIZSE VAROS ONKORMANYZATA INTEZMENYEINEK GAZDASAGI SZERVEZETE
FELEPITESE ES FELADATAI

2.1. Az IGSZ az alabbi szakmai csoportokra tagolddik:
» Pénziigy — szamviteli- bér és munkaiigyi - konyvelGi feladatok
» Miiszaki feladatok
» Konyhak Gzemeltetési feladatai

Az intézmény élén 77/1993. (V.12.) Korm. rendelet alapjan az intézményvezeto all.
Kozvetleniil az intézményvezet6 feliigyelete alatt végzik feladatukat:

A gazdalkodasi-, pénziigyi feladatokat 4 f6 latja el: pénziigyi, bér-, és munkaiigyi €s
szamviteli ligyintézok. Az egység feladata a beszamolasi, konyvvezetési, a pénzforgalomhoz
kapcsolodo feladatok ellatasa, az ezzel kapcsolatos informacios igények kielégitése.



A miiszaki teriileten a karbantart6i és gépkocsi vezet6i feladatokat 1 {6 latja el, valamint
0,75 16 a Sportcsarnok gondnoki feladatait.

A Konyhdk iizemeltetési feladatait 2 f6 élelmezésvezetd irdnyitasaval 18,5 6 latja el. Az
6vodakonyhan 11 f6 konyhai dolgozo, az iskolakonyhén 8,5 {6 konyhai dolgozo.

A részteriiletek vezet6i teljes hataskorrel és felelosséggel végzik a feladatkoriikbe tartozo
feladatokat az IGSZ-nél és a hozza tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél. A belsd szervezeti részteriiletek jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

2.2. Az IGSZ munkakérei, vezet8inek és szervezeti egységeinek feladat, hataskore és

feleldssége
Az intézmény szakmai csoportjanak alapegységei a munkakorok. Az egyes munkakordk
betbltéséhez elengedhetetlen feltétel az adott munkakérre vonatkozo jogszabélyban eldirt
szakképesités. A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakori leirasok
tartalmazzak, melyek elkészitéséért és naprakészségéért a kozvetlen vezetd a felelds. A
munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort bet61té dolgozo alairdsaval igazolja.
IGSZ vezet6i, munkakorei:
Magasabb vezetd besorolast dolgozo:
- intézményvezetd és gazdasagi vezetd

Az intézményvezetd altaldnos helyettese a szamviteli Gigyintéz6 |.
Az intézményvezetd kozvetlen irdnyitasa alatt van végzi tevékenységét - a konyhai
alkalmazottak kivételével — valamennyi munkatars.

Elelmezésvezetd iranyitasa alatt allé munkakorok:

- szakacsok

- konyhai kisegit6k.

Az IGSZ szervezeti abrajat az SZMSZ 2. sz. meliéklete tartalmazza.

Hatdskorok és felel6sségek:

Intézményvezetd:
Feladatai: az intézmény Alapité Okirataban meghatarozottaknak megfeleléen biztositja az

intézmény szakszerli miikodését. Felel6s az intézmény rendeltetésszerli m(ikddéséért,

feladatainak maradéktalan ellatasaért, az 1GSZ, valamint a hozzarendelt gazdasagi

szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv eredmények, jogszabalyban
meghatarozott, utasitasokban elGirt gazdalkodasaert.

- Gondoskodik az intézmény anyagi, szellemi eréforrasainak hatékony felhasznalasardl,
gyarapodasarol;

- Gyakorolja az IGSZ dolgozéi felett a munkaltatdi jogokat.

- Gondoskodik az IGSZ, mint intézmény és a hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv szamviteli, gazdalkodasi és informdciés rendjének
megszervezésérodl;

- Biztositja a tulajdon és a vagyon védelmét;



Biztositja az informaciéaramlast a Lajosmizsei Koz6s Onkormanyzati Hivatal, Lajosmizse
Varos Onkormadnyzata és Lajosmizse Varos Miivel6dési Haza és Kényvtéra felé
Megteremti és biztositja a biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

Gondoskodik az 1GSZ kotelezGen elGirt szabalyzatainak elkészitésérdl, betartja
rendelkezéseit, kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi szakmai szervezetekkel;
Jovahagyasra el6késziti az intézmény Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatat;
Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg az IGSZ, mint intézmény szdmara
jovahagyott éves koltségvetés erejéig. Jogosult a személyi juttatasokkal valé 6nallé
gazdalkodasbol ad6do jogkorok gyakorlasara.

A hozzérendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ kéltségvetési szervek esetében
ellenjegyzésre jogosult;

Az intézményvezetd sajat tevékenységi korében felelGs az 1GSZ-hez, valamint a hozza
tartozdé gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd intézmény pénziigyi, szamviteli,
(kbnyvvezetési) és funkcionalis ellenérzési tevékenységének teljes kord ellatasaért; a
koltségvetési intézmények gazdalkodasanak tervezéséért és az elSirdnyzatok
felhasznalasanak figyelemmel kiséréséért, a gazdalkodasi korbe tartozd
nyilvdntartasok, adatszolgaltatasok, zarlati feladatok, beszamolok hataridére térténd
elkészitéséért;

Kozvetleniil irdnyitja a pénzlgyi-, szamviteli-, bér- és munkaligyi Uligyintézék
tevékenységét. Munkadja soran felelGs az éves koltségvetési elGirdnyzatok betartasaért,
az intézmények gazdasdgos miikodéséért, a szakmai valamint a gazdalkodasra
vonatkozé jogszabalyok, elGirasok, utasitasok betartasaét, végrehajtasaért;

Felelgs a konyhak és talalékonyhdk rendeltetésszer(i lizemeltetéséért. Rendszeresen
figyelemmel kiséri a dolgozok munkajat, fokozottan ellenGrzi a szakhatésagoknak valé
megfelelést.

Gondoskodik a sziikséges tisztitoszerek, takaritd eszk6zok nyilvantartasarol,
beszerzésérdl;

Részletes feladat- és hataskéreit, a hataskérok gyakorlasanak médjat, a helyettesités
rendjét az ezekhez kapcsolddo felelGsségi szabalyokat a munkakori leiras tartalmazza.

Személy-, bér-, és munkaiigyi feladatok:
A személyi-, bér és munkaiigyi tigyintéz6 6nallo felelosséggel az alabbi feladatokat latja
el:

Létszam- és illetménykeret nyilvantartasa, a személyzeti anyagok kezelése;

A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével, modositdsaval, megsziinésével 6sszefiiggd
okmanyok elkészitése;

Szabadsag-nyilvantartas vezetése;

Munkaiigyi adatszolgaltatasok, igazolasok készitése;

Munkaliggyel kapcsolatos iratok kezelése, nyilvantartdsa, irattarazasa, szamitégépes
adatfeldolgozasa;

Részvétel a koltségvetés tervezésében, havi és idGszaki jelentések elkészitésében;
Figyelemmel kiséri a tevékenységi korével kapcsolatos jogszabalyok, szabalyzatok és
utasitasok valtozasat, adott esetben jelzi a bels6 utasitasok esetleges modositasanak
sziikségességét;



- Védéruha nyilvantartasok vezetése,
- Részletes feladat- és hataskoréket, a hataskoérok gyakorlasanak maédjat, a helyettesités
rendjét az ezekhez kapcsolddé felelGsségi szabalyokat a munkakori leirds tartalmazza.

Pénziigyi-, és szamviteli feladatok:

- Abeérkezd szallitéi szamlak nyilvantartasba vétele, szdmszaki és tartalmi szempontbdl
valé ellenérzés, azok hataridében valo kifizetése;

- Az IGSZ és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény
kotelezettségviallalasainak nyilvantartasba vétele;

- A gazdalkodéi kifizetések rogzitése;

- A kimené szamlak elkészitése, nyilvantartasa, a bevételek beszedése, behajtasa;

- Aszallitdi és vev6i szamlakkal kapcsolatos feladatok egyeztetések elvégzése;

- Elvégzik a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

- Targyi eszkoz6k nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat elvégzik, ellatjak az 1GSZ
adodzassal kapcsolatos feladatait

- Az IGSZ a banki-, pénztari és egyéb bizonylatokat a DOKK rendszerben régziti;

- A 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet 14. sz. melléklete szerinti nyilvantartasokat vezetik;

- Részt vesznek az éves koltségvetés elGkészitésében, az éves és féléves beszamoldk
elkészitésében, az informacidszolgaltatasban;

- Részletes feladat- és hataskoroket, a hataskérok gyakorlasanak maédjat, a helyettesités
rendjét az ezekhez kapcsolodé felelGsségi szabalyokat a munkakéri leiras tartalmazza.

Miiszaki feladatok:
- A miszaki feladatokat tevékenységi kbrében felelds IGSZ alapito okirataban
meghatdarozott feladatok koéziil az éplletek és berendezések miiszaki felligyeletéért,
az energiagazdalkodas felligyeletéért, a szallitasi feladatok ellatasaért, az anyag-
eszkoz- és készletbeszerzésekért, a biztositasi tevékenység koordinalasaért.
Az éves karbantartasok szervezése, iranyitasa, ellenérzése;
Az intézmény altal bonyolitott felujitasok szervezése, ellendrzése;
Mdliszaki feliilvizsgalatok végzése, elvégeztetése;
Sportcsarnok és kistornaterem bérbeadasanak koordinalasa és felligyelete;
Részletes feladat- és hataskoréket, a hataskorok gyakorlasanak mdédjat, a helyettesités
rendjét az ezekhez kapcsolddé felelGsségi szabalyokat a munkakari leirds tartalmazza.

3. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

3.1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok
Az intézményvezeté munkajat Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

és Lajosmizse Varos Polgdrmestere irdnyitdsaval a munkakori leirasban foglaltaknak
megfeleléen végzi. Az intézményvezet§ biztositja az intézmény jogszerli, szakmai



elveknek megfeleld miikodését. Az IGSZ dolgozdi felett a munkaltatéi jogokat az
intézményvezeté gyakorolja. Képviseli az intézményt mas szervek felé. Az
intézményvezetd adltalanos helyettese a szamviteli (igyintéz6 I. E minéségében eljarva az
intézményvezetd tavollétében az egyes munkaltatdi jogok (kinevezés, jutalmazas, stb.)
kivételével, gyakorolja az intézményvezets feladat-, és hataskorét.

Intézményvezetdi palyazati eljaras lefolytatdsaig, illetve az Uj intézményvezetdi kinevezés
adasaig az intézményvezetdi feladatokat ideiglenesen az addig intézményvezetdi poziciot
bet6lté személy latja el.

Ha az intézményvezetdi pozicié hirtelen betéltetlenné valik (pl. halala miatt), akkor az
intézményvezetdi pozicidt az intézményvezetd-helyettes, ha nincs helyettes, a szamvitel
lgyintézd |. kozalkalmazott latja el, ideiglenesen.

3.1.1. Munkaidé, munkarend

Az 1GSZ-nél a munkaidd heti 40 dra, napi 8 6ra, mely magdaba foglalja a napi 20 perc
munkakézi sziinetet is, melyet gy kell az alkalmazottaknak Gtemezni, hogy a folyamatos
munkavégzést ne akadalyozza. A kdzpontban a 20 perc munkakézi sziinet 12.00-13.00
kozotti idészakban vehetd ki. A magasabb vezeté munkaidejét a feladataihoz igazodva
szabadon osztja be. Az IGSZ munkaidejétél eltérd, kilén beosztas szerint dolgoznak a
miiszaki feladatokat ellatdk és a konyhai feladatokat ellatd dolgozék az intézmény feladat-
ellatasi helyszinein. Munkaidé beosztasukat a Munkakori leirdasuk tartalmazza,
alkalmazkodva a feladat-ellatas helyének munkarendjéhez.

Az IGSZ Gazdasagi Irodajan dolgozék hivatalos munkaideje az alabbi:

hétfét6l-csutortokig: 7.30-16.00 oraig
pénteken: 7.30-13.30 oraig

Az IGSZ pénzari 6rai:

hétfotél-cstutortokig: 8.00-12.00 és 12.30.-14.30 oraig
pénteken: 8.00-11.00 o6raig
A munkarendtdl vald eltérést - egyedi mérlegelés utdn — az IGSZ intézményvezetdje
engedélyezheti. Rendkiviili esetben az intézményvezetd mddosithatja, jelezve Lajosmizse
Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere felé.
Az intézmény dolgozéi a munkaban elt6itétt idét jelenléti iven kotelesek alairasukkal
igazolni.

3.1.2. Szabadsdg

A dolgoz6 éves rendes szabadsaganak mértékére a kodzalkalmazottak jogallasardl sz6l6
1992. évi XXXIII. térvény, valamint a Munka Térvénykényvérdl szolo 2012. évi l. torvény
elGirasai az iranyadok.
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A szabadsag évi itemezésének elékészitése az intézményvezetd feladata. A szabadsag
engedélyezésére és a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére az intézményvezetd
jogosult. A dolgozékat megilletd, és kivett szabadsagrol nyilvantartas késziil.

3.1.3. Helyettesités rendje:

Az intézményben folydé munkat a dolgozé id6leges vagy tartos tavolléte nem
befolydsolhatja. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozékat érintd konkrét
feladatokat a munkakori leirdsok tartalmazzak.

3.1.4. Munkakdri leirdsok:
A munkakéri leirdsok elkészitése, médositasa, karbantartdsa az intézményvezetd
feladata és a munkakéri leirdst az intézményvezetd alairasaval véglegesiti.

3.1.5. Vagyonnyilatkozat-tételi kGtelezettséqg:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. térvény

alapjan az intézményben vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok az alabbiak:
- intézményvezetd
- pénziigyi szamviteli Ggyintézék
- személy-, bér-, és munkaligyi lGgyintézd
A munkakérokhéz tartozd dolgozék két évente kotelesek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiiknek eleget tenni.

3.1.6. Felelésségi szabdlyok:
A dolgozék a kézalkalmazotti jogviszonyukbdl, a munkaviszonyukbdl eredd
kotelezettségiik vétkes megszegésével okozott karért fegyelmi és kartéritési
felel6sséggel tartoznak. Szandékos karokozas esetén a dolgoz6 a teljes kart kételes

megtériteni.

Anyagi feleldsséq:

Az IGSZ valamennyi dolgozdja felel6s a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszer( hasznalataért, gépek eszk6z6k megovasaért.

Az 1GSZ dolgozé haszndlati targyaiban a munkavégzés folyaman bekoévetkezett
karért vétségre tekintet nélkiil felel, ha a kadr a dolgozé munkahelyén, vagy mas,
megsrzésére szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

Titoktartds:

Az intézmény munkatarsainak tudomasara jutott adatok és tények nyilvantartasara

és kezelésére, valamint az altaluk adott informacidkra és az adatok védelmére a
személyes adatok és a kozérdek( adatok nyilvanossagarél sz6l6 1992. évi LXIll.
térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Ugyiratkezelés

Az IGSZ-nél az iratkezelés kézi konyv-vezetéssel torténik, amelyet a szamviteli Il.
ligyintéz6 végez. Az iratkezelés felligyelete az intézmény vezetGjének hataskorébe
tartozik, aki felels azért, hogy a biztonsagos iratkezelés személyi és targyi

feltételei és eszkozei rendelkezésre dlljanak. Az igyiratkezelés rendjét az
intézményvezetd az Iratkezelési Szabalyzatban hatarozza meg.

Az informatikai biztonsdg szabdlyai:
Az IGSZ az onkormanyzat intézményei gazddlkoddsara, vagyonara vonatkozéan
nagy mennyiségli adatot kezel. Az informatika biztonsaganak megteremtése

érdekében kilon szabalyzattal kell rendelkezni a kvetkezékrdl:
az informatikai eszkéz6k fizikai védelme;
halozatvédelem;
adatvédelem;
archivalas;
felhasznaléi  jogosultsagok és  kotelezettségek, felhasznaldi  adatok
nyilvantartasardl;
internet és email hasznalat;
karbantartdsok;

nyilvantartasok.

A kiadmdnyozds rendje

Az IGSZ éltal ellatando feladatok tekintetében a kiadmanyozasi jogkér az
intézményvezet6t illeti meg. Az intézményvezetd e jogkorét egyes lgytipusokban
atruhazhatja.

A kiadmanyozasi jogkor atadasa nem érinti az intézményvezetd lgyintézéssel
kapcsolatos felelGsségét.

Az 1GSZ-re vonatkozo Jogkorjegyzék tartalmazza a kilonboz6 feladatokra
vonatkozo jogosultsagokat, korlatokat. (3.sz.melléklet)

Kapcsolattartds:
Az IGSZ m{ikodésére vonatkozdan informaciét az intézményvezetd adhat. Az IGSZ
irdnyitd/feliigyeleti szerve Lajosmizse Varos Onkorményzatdnak Képvisels-

testillete, a kozvetlen kapcsolattartasra a  koltségvetési-gazdalkodas
vonatkozasdban a Lajosmizsei K&z6s Onkormadnyzati Hivatal Pénziigyi Irodan,
illetve annak vezetdjén, intézménymiikodtetés vonatkozasaban az intézményi
referens ill. a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkatdrsain keresztiil
valosul meg.

Az 1GSZ, Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé intézmények k6z0tt 1étrejott megallapodas tartalmazza a feladatellatas
és felel6sségvallalas megosztasat.

12



A gazdasagi, lgyviteli feladatelldtds szakszerl, hatékony és folyamatos
egyiittm(ikodést igényel. Az intézményvezetbkkel valé folyamatos kapcsolattartas
hozzéjarul az intézmények pénziigyi gazdasagi feltételeinek biztositasahoz.

4. INTEZMENYI FORUM

Az intézményi férum dolgozéi munkaértekezlet formdjéban, évente legalabb egy
alkalommal az IGSZ valamennyi dolgozéja részére munkaértekezletet tart az
intézmény vezetdje. Témaja az elvégzett feladatok értékelése.

4.1.  Dolgozdi érdekvédelem
Az intézmény vezetdje egylittm(iikodik a Munkavédelmi Képvisel6vel és a Pedagégusok
Szakszervezete képvisel8jével, mint az IGSZ-nél alkalmazéasban allok érdekképviselete
részérél felhatalmazott képviselével. Az intézmény vezetSje a munkaviszonybdl
szarmaz6 jogok és kételezettségek gyakorlasat, illetve teljesitésének modjat a hatalyos

jogszabalyok alapjan végzi.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Alapitd okirat
2. sz. melléklet: Szervezeti dbra
3. sz. melléklet: Jogkorjegyzék

5. LEGITIMACIOS ZARADEK

Lajosmizse Varos Polgarmestere — mint veszélyhelyzetben a 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. §
(4) bekezdés alapjan Képviseld-testilleti dontési jogkdrben eljaré6 — 206/2020. (XI1.18.)
hatarozataval jovahagyta Lajosmizse Varos Onkormdnyzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, amely 2020. december 19-én lép hatalyba,
és ezzel egyidejiileg az intézmény 18/2020. (11.25.) hatarozataval jovahagyott Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata hatdlyat veszti.

Lajosmizse, 2020. december; 19: Lajosmizse, QQQ.QX.“A./&
AL EE 5 rta Clens AL
Basky Anh{és py Zsolnainé Cserni Andrea
polgdrmestet intézményvezetd
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1. sz. melléklet

Okirat szdma: IGSZ2/6/2017

Alapit6 okirat

mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Lajosmizse Varos
Onkormdnyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete alapité okiratat a kovetkezdk
szerint adom ki:

1. A kéltségvetési szerv

megnevezeése, székhelye, telephelye
1.1, Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Lajosmizse Vdros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete

1.2, Akoltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 6050 Lajosmizse, Ceglédi Gt 1.

12.2, telephelye(i}:

. telephely megnevezése telephely cime
- 1. Iskolai Konyha és Etkezde . 6050 Lajosmizse, Ceglédi it 1.
2 Ovodai konyha ‘ 6050 Lajesmizse, Attila u. 6.
3 Ovodai és Bélcsddei 6050 Lajosmizse, Szent Lajos u. 19.
. talalokonyha H
4. Ovodaitalalokonyha 6050 Lajosmizse, Rakdczi u. 30.
Felsélajosi Iskolai 1 6055 Felsdlajos, Iskola u. 16.
5. .
_ talalékoniyha ¢ i
6 Fels6lajosi Ovodai 6055 Felsélajos, Ovoda u. 2.
il _talalékonyha

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

2.1. A koitségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.09.30
2.2, Akbliségvetési szerv alapitsra, dtalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Lajosmizse Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testitlete
2.2.2. székhelye: 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

3. A koltségvetési szerv irdnyitasa, feliigyelete

3.1, Akbltségvetési szerv iranyité szervének/feliigyeleti szervének
3.1.1. megnevezése: Lajosmizse Viros Onkormanyzatanak Képvisel5-testiilete
3.1.2. székhelye: 6050- Lajosmizse, Varoshaz tér 1.
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4.1

4.2.

4.3.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Felelfs a hozzd rendelt koltségvetési szervek
milkddtetéséért, a gazdilkodds megszervezéséért és irdnyftasaért, a vagyon hasznalatdval,
védelmével 5sszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartisgért.

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyl igazgatisrol sz6l6 1997, évi XXXI. torvény 21/A. §-
ban foglalt intézményi pgyermekétkeztetés és a 21/C. §-ban foglal sziinidei
gyermekétkeztetés feladatanak ellatasa.

A koltségvetési szerv fﬁtgvéligp%gégének allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa;

szakdgazat szama ! szakagazat megnevezése
841117 Kormdnyzati és Snkormanyzati intézmények ellats,

kisegitd szolgalata

A kbltségvetési szerv alaptevékenysége: Az intézményi gyermekétkeztetds és a sziinidei
gyermekétkeztetés feladatainak ellatdsa.

Lajosmizse Viros Mivel6dési Héza és Konyvtira, valamint Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdaségi Szervezete vonatkozdsiban elldtja az alabbi
feladatokat:

4.3.1.a kiltségvetési szerv koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal
kényvvezetéssel és az adatszolgiitatassal kapcsolatos feladatokat,

'+

43.2a koltségvetési szerv miikodtetésével, lizemeltetésével, a koltségvetdsi szerv
vagyongazddlkodasa kérében a beruhdzassal, a vagyon hasznilatdval, hasznositisival.
védelmével kapcsolatos feladatokat, és

4.3.3. a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szerv 4.2.1. és - ha nem
szolgaltatas-vasarlassal torténik annak ellitésa - a 4.2.2. pont szerinti feladatait.

44. AKoltségvetési szerv alaptevékenységének kormédnyzati funkeid szerinti megjelolése:

4.5.

I

kormanyzati funkcioszdm kormanyzati funkcié megnevezése

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal

L kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-, gazdalkodasi,

| uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok |

..0133%0 L - Egyéb Kiegészitd szolgaltatisok |
096015 | Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

096025 | Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104035 Gyermekétkeztetés bolesGdében, fogyatékosok nappali

! intézményében
104030 | Munkahelyi étkeztetés bolcsédében
104037 LI Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési terillete: Lajosmizse Varos és Felsélajos
Kozség kozigazgatasi teriilete
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4.6. A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének fels6 hatara: A koltségvetési szerv -
eszkozeinek, szabad kapacitdsinak hasznositisa érdekében - korlatozott mértékben
véllalkozasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az
alaptevékenységét és az ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését. Villalkozasa
kizarolag az ideiglenese szabad helyiségek hasznositisira, valamin a szolgaltatasok
értékesitésére terjedhet ki, azzal a megkdtéssel, hogy azokat csak az alaptevékenységéhez
kapcsolédéan végezheti, Vallalkozasi tevékenységének felsé hatira a médositott ldadési
el6iranyzatok ardnydban: 33%.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikidése

5.1. A kdltségvetési szerv vezetSjének megbfzasi rendje: A kéltségvetési szerv vezetGjét és
gazdasagi vezetGjét a kozalkalmazottak jogélldsardl sz6l6 1992, évi XXXIiI. torvény, az
allamhdéztartdsrél szol6 2011, évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrél szols tdrvény
végrehajtasirol szolo 368/2011. (XI1.31) kormanyrendelet alapjdn Lajosmizse Vdros
Onkormanyzatdnak Képviself-testiilete nevezi ki és menti fel, Az egyéb munkaltatéi jog
gyakorléja Lajosmizse Véros Polgarmestere. A kinevezés palyazat Gitjan 5 éves hatarozott
idére szdl.

5.2. Akoéltségvetési szervnél alkalmazésban ali6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony 1 jogviszonyt szabdlyozd jogszabaly .
1 Kozalkalmazott A kdzalkalmazottak jogéllasare] sz616 1992. évi XXXIil,
| - _ | ___torvény

2 | Munka torvénykonyve szerinti A munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény .

{ Munkavéllalf =~ il o o |
Egyéb foglalkoztatasi Polgari Torvénykdnyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény
3 | jogviszony (megbizasi

Jogviszony) - - - -

Az allamhéztartasré! sz616 térvény végrehaijtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31) Korm. rendelet 5.
§ (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat
médositisokkal egységes szerkezetben foglalt szdvege megfelel az alapité oldratnak a
Lajosmizse Véros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete 2017, jinius 30. napjan
kelt, i i i i sneesmesessermensessenessns napjitél alkalmazandé 1GSZ/5/2017.
okiratszdmu médosité okirattal végrehajtott médosftasa szerinti tartalménak.

Kelt: ‘ 2
P.H:

Magyar Allamkincstar

16



L1

gyezaanugden

youpuoSouresoyodg

NOZIIWIASN 1[SNAWRZS -
NQzoyuIA3n 143nzupd -

vaoudl IDYSvAzvd

Nou3asry reyAuoy
josoeyezs

019ZOASPZOUWI[S[P

NON3asy reyAuoy
Jjosoeyezs

010ZOASPZOWO[P

VHANOX VAOAO

VHANOX VTOXSI

eiqe 1192aA1928

PPRIPW 7S T

019zaA 13esepzed
S9 019ZOAKURWIZIU]

HLAZAAYAZS 1DVSVAZVDO AANIHANTNZILINI VLVZANVIWIOZINQ SOUdYA dSZINSOIVT




81

QZAUIATT
lRliawezg

_ w VRIVIA VINVIV

IMZJ0HIT

N INTYD
7 o1edzZes| | ’ ‘

INNVALSI ﬂwDO RE: S

o1aAkuQy

SANDV IAONIW [
7 INNVALSI LENO

ANIYTTOM

0ZUIATN
1[3UAWEZS

VIYIN VINVIY

IMZOOHIT
ANTYD

QIIZAAAUIWIZII] oy
VAIANY
INYHSD INIVNTOSZ

orakugy

SANDY IAONIW [

ANV TTION
i

ORZIAIRIAKUQY
Vava syand

13esepzed qaisg
| ANONHYTA SOVAOY |

019Z2AAURIZA]

IN¥TSD ANIVNTOSZ

o1ezaAsIZAWAY
VNINOW LY.L 7

gzouIATn 148NZURg
INYOANYS WYAY  VALLZSVIONS ISOYAIVD

019Z2AS9ZaW[3[T

BUAUOY BPOAQ)
019Z3AAUIWIZIU]

INYESD INIVN1087Z

OZOANYAIVLN | QLISHANIAYA

LSALISAFTIL OZADIALNITTA

| DISLLAZATALON

ovemzeB] VAVLAANOM 51
ANNYALSLLLOD | | aaw
SOUYA ASZIASOFVT
|
|
|
onzarkusuzu) FLAZAAUAZS
VANANY INYISO IDVSVAZYD
INIVNIOSZ SANTIANTWZILINI |
. VLVZANYINHOMNO
SOUYA ISZINSOMVT|
VAR 2y ANTWZIINI

TQLIC-10°70°020Z AFANTY ISYZOANYATVIA MAAYAZS ISTLAADISLTON OO NVOTIVNG
LT0SIAVY YZZOH V ST TLAZIAUAZS [DYSVAZVD NANITANIWZIINI VIVZANYWHOMNNQ SOUVA ASZINSOrV'T

yozA8alioy8or
1BpPRlPwW "zs €



19






Lajosmizse Viros Polgdrmesterétol

L 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.
Tel/Fax:76/457-575. E-mail: lajosmizse@lajosmizse.hu

206/2020. (X11.18.) Polgarmesteri Hatarozat

A Kkatasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolédé egyes torvények médositasarol sz6lé
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
figyelemmel a  veszélyhelyzet  kihirdetésérél sz6l6  478/2020. (XI.3.)
Korminyrendeletben foglaltakra Lajosmizse Varos Polgarmestereként — a
Képviselo-testiilet dontési hataskorébe tartozé iigyben - ,Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasigi Szervezete Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasa” targykérben az alabbi hatarozatot hozom:

HATAROZAT

Lajosmizse Véros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasdgi Szervezete
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasat 2020. december 19. napjaval
torténd hatalybalépéssel - egységes szerkezetben - az elSterjesztés melléklete
szerinti jovahagyom és alairdsommal ellatom.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Polgarmester
Lajosmizse, 2020. december 18. 10.00 6ra.
(Dot

Basky Andras
polgarmester







IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Cs&sz-Horvath Petra

Egyedi azonositéja: KT03137

Beosztasa: allamhaztartasi finanszirozasi osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda

Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatésag

A hitelesités idépontja: 2020.12.22 14:28:52

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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